
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Telearbeitsplatz 
Anforderungen an Skizzen 



 

 

Telearbeitsplatz – Anforderung an Skizzen  – 2/3 – 17.11.2014

 

Die Skizze für einen Telearbeitsplatz sollte: 

- in der Draufsicht gezeichnet sein. 
- auf einem DIN A4 Blatt gezeichnet/gedruckt sein. 

Folgende Informationen sollte die Skizze für einen Telearbeitsplatz 
beinhalten: 

- Name, Anschrift und Etage des beantragenden Beschäftigten. 
- Bemaßung der Räumlichkeit und Bemaßung der verwendeten Büromöbel. 
- Maßstäbliche Lage der Türen und Fenster.  
- Maßstäbliche Anordnung der Büromöbel in der Skizze. 
- Benennung der verwendeten Büromöbel. 
- Ausrichtung der Fenster (z.B.: Osten) 

Checkliste 

 Anforderung erfüllt 

 Blattgröße DIN A4?  

� Name, Anschrift und Etage eingetragen?  

� Als Grundriss (in der Draufsicht) gezeichnet?  

� Maße des Raums eingetragen?  

� Türen und Fenster mit Öffnungsrichtung eingezeichnet?  

� Himmelsrichtung der Fenster angegeben?  

� Alle Büromöbel eingezeichnet?  

� Alle Büromöbel benannt und Maße angegeben (Breite x Tiefe x Höhe)?  

	 
Bewegungsfläche am Schreibtisch eingezeichnet? 
(mindestens 1 m vor dem Schreibtisch) 

 


 Alle sonstigen Möbel eingezeichnet?  

� 
Durchgangsbreiten eingezeichnet? 
(mindestens 0,6 m) 

 

 
Alle Zeichnungselemente sind in Position und Größe maßstäblich 
eingezeichnet? 

 

  



Bewegungsfläche

1,5 m x 1 m

Tür

Fenster

O
st

e
n

0
,7

9
 m

3,5 m

Schreibtisch

1,6 m x 0,8 m x 0,72 m

Sonstiges Mobiliar

1
,6

3
 m

2
,6

3
 m

Beispielhafte Anordnung eines Telearbeitsplatzes

Telearbeitsplatz:

Max Schöner

Erdgeschoss

Schönerweg 1

99999 Schöner

Maßstab:  

1m entspricht 
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