Instructions: Set up UNI-DUE.DE mail address under Outlook

Example: Outlook - Windows
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Search for "Control Panel" in the Windows 10 / 11 search field and open it.

In the top right-hand corner of the Control Panel window, switch to "Large icons" or "Small icons".
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Open the tile "Mail (Microsoft Outlook)".



The text in the brackets may be different, depending on the installed version of Outlook!
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Click on "Show profiles" in the new window

A Mail-Setup - Outlock X
E-Mail-Konten
( _]] E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten. E-Mail-Konten...

Datendateien

- Andern Sie die Einstellungen far die Dateien,
ﬁﬁ die Qutlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet,

Datendateien...
Profile

Mehrere Profile fir E-Mail-Konten und
Erofile anzeigen...
% Datendateien einrichten. Mormalenweise wird — c k

nur einges bendtigt,

Schliefen

After that click on "Add“

B E-Mail ®
Allgemein
,@Eolgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

Cutlook

Entfernen | Eigenschaften | Kopieren..

Beim Start von Microsoft Outlook dieses Profil verwenden:
OZu werwendendes Profil bestédtigen

(® Immer dieses Profil verwenden

Cutlook e

Abbrechen Ubernehmen

Enter a name for the new profile (example: TEST-PROFIL).



B Meues Profil >

;_1 Meues Profil erstellen

Profilname: Abbrechen

TEST-PROFIY

Select "Manual configuration or additional server types" and then click "Next".

A Konto hinzufagen >
Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.
(O E-Mail-Kento
John Doe
john.doe@uni-due.de
@M@_nuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen:
< Zuriick Abbrechen Hilfe
Select "POP or IMAP" and then click "Next".
A Konto hinzufigen b
Wihlen Sie Thren Kontotyp aus.
() Microsoft 365
Automatische Einrichtung far Microsoft 365-Konten
(@) POP oder IMAP
Erweiterte Einrichtung fir POP- oder IMAP-E-Mail-Konten I}
() Exchange ActiveSync
Erweiterte Einrichtung fir Dienste, die Exchange ActiveSync verwenden
< Zuriick Weiter = Abbrechen Hilfe




Enter your name and UDE e-mail address in the new window

A Konto hinzufigen >

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fir Thr Konto ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

lhr Mame: John Doe Wir empfehlen lhnen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.

E-Mail-Adresse: john.doe@uni-due.de

Serverinformationen
Kontoeinstellungen testen ...
Kontotyp: IMAP »
: Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter
R e mailbox.uni-due.de automatisch testin
Postausgangsserver (SMTPF: | mailout.uni-due.de
Anmeldeinformationen

Benutzername: UMIKENNUNG
E-Mail im Offlinemodus:  Alle
Eennwort: x:xaaxaxaaxaaxaxaaxaaxl '

Kennwaort speichern

DAnmeIdung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

| Weitere Einstellungen |

< Zuriick Abbrechen Hilfe

Account type: IMAP

incoming server: mailbox.uni-due.de

or: mailbox.uni-duisburg-essen.de

outgoing server: mailout.uni-due.de

or: mailout.uni-duisburg-essen.de

username: your ,,Unikennung”

passwort: your ,new" password for your so called UNIKENNUNG

After that click on "More settings” or ,,advanced settings”



In the "Outgoing mail server" tab, check "The outgoing mail server (SMTP) requires authentication" and select the

"Use same settings as for incoming mail server" item.

B Internet-E-Mail-Einstellungen *

Allgemein Postausgangsserver  Erweitert

EDer Pastausgangsserver [SMTP) erffordert Authentifizierung %
@Qleiche Einstellungen wie fur Posteingangsserver verwenden
(C) Anmelden mit

Kennwaort speichern

Gesicherte Kennwaortauthentifizierung [SPA) erforderlich

After that, use the "Advanced" tab to make the following settings:

B Internet-E-Mail-Einstellungen >

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAP): Standard verwenden

Verwenden Sie den folgenden SSLTLS

verschldsselten Verbindungstyp: R
Postausgangsserver (SMTF):
Verwenden Sie den folgenden SSLTLS -

verschldsselten Verbindungstyp:
Servertimeout
Kurz W Lang 1 Minute
Crdner
Stammardnerpfad: | |nBoN

Gesendete Elemente
|:| Keine Kopien gesendeter Elemente speichern
Geldschte Elemente

|:| Elemente zum Ldschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Laschen markierte Elemente werden endgiltig geldscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

Abbrechen

PLEASE NOTE THE ORDER:

Then confirm with "OK" and test the configuration via "Next".

1) First set "SSL/TLS" in the two drop-down
areas (see selection).

2) Then enter "993" in the text field for
incoming mail server.

3) Enter "465" in the text field for the outgoing
mail server.

4) Enter the following in the text field for the
"root folder path": INBOX

NOTICE:

If you set the ports first and then set the
encryption type, the ports will automatically
change again!



Now the configuration of the mailbox is tested automatically.

Kenteeinstellungen testen

Die eingegebenen Kontoeinstellungen werden getestet. Anhalten
I} SchlieBen

Aufgaben  Fehler

Aufgaben Status
\/An Posteingangsserver anmelden (IMAP) Erledigt
b Testnachricht senden Vargang wird a...

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefahrt. Klicken Sie auf "Schliefen” um

A
fortzufahren. Anhalten

SchlieBen

Aufgaben  Fehler

Aufgaben Status
\/An Pasteingangsserver anmelden [IMAF) Erledigt
\/Testnachricht senden Erledigt

Once everything has been tested successfully, click on "Close" and "Finish".
This will then take you back to the overview of profiles.

Finally, select the item "Always use this profile" and select the newly created profile from the drop-down menu below
(here: TEST-PROFIL)

B E-Mail %

Allgemein

@Enlgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

Cutlook
TEST-PROFIL

Hinzufagen... | Entfernen | Eigenschaften | Kopieren...

Beim 5tart von Microsoft Qutlook dieses Profil verwenden:
OZU verwendendes Profil bestatigen

(® Immer dieses Profil verwenden

(TEST-PROFIL §

Abbrechen | |Ubernehmen

Confirm the selection with "Apply" and then click "OK".

After that you can start Outlook and use the UNI-DUE.DE mail address.



