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1 STUDIERENDE ZUR PRUFUNG ANMELDEN

Voraussetzungen
Um Studierende fiir eine Prifung in LPLUS anzumelden, bendétigen Sie die folgenden Dinge:
1. Die Liste der zugelassenen Studierenden vom Priifungsamt
2. Einen internetfdahigen Computer mit Webbrowser und Microsoft Excel
Schritt 1 - Excel Vorlage herunterladen
Um Studierende (in LPLUS genannt Kandidaten) fur eine Priifung anzumelden, miissen diese erst importiert
werden. Dafir findet sich im Men( (oben) unter ,,Kandidaten” der Eintrag ,Kandidaten Import”. Es 6ffnet sich
nun der ,Import-Assistent”.
Im ersten Schritt werden Sie gebeten, eine Excel-Tabelle mit den relevanten Informationen hochzuladen. Damit

die Daten auch korrekt verarbeitet werden kénnen, kann vorher mit dem Button ,Vorlage herunterladen” eine
vorformatierte Excel-Vorlage heruntergeladen werden.

Hinweis: LPLUS kann nur Daten aus einer Excel-Vorlage importieren!

Schritt 1 - Excel-Datei hochladen
Kandidaten Import

Optionen wahlen

Weiter

Abbildung 1: Excel-Vorlage herunterladen
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Schritt 2 - Studierende in Excel Vorlage iibertragen

Offnen Sie nun bitte die Liste der zur Priifung zugelassenen Studierenden sowie die eben heruntergeladene
Excel-Vorlage fiir LPLUS.

Anschlieflend kdnnen alle Studierenden mit Ihren Daten Ubertragen werden. Dabei ist folgende Zuordnung zu
beachten: In den Feldern , Login“ / ,Passwort” / , Importschliissel“ tragen Sie bitte die Matrikelnummer der
Studierenden ein, die Felder ,Vorname” und ,Nachname” kdnnen wie beschrieben gefillt werden.
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Abbildung 2: Studierende in Excel-Vorlage (ibertragen

Schritt 3 - Excel Tabelle speichern und hochladen
Nachdem alle Daten libertragen wurden, speichern Sie bitte die Vorlage unter neuem Namen. Benutzen Sie
dafiir das folgende Namensformat: ,,JJJJ-MM-TT_Lizenzname“ (bitte verwenden Sie zur Trennung von Wor-

tern als Trennzeichen die Unterstriche, z.B. Klausur_Biologie).

Nun kann die Vorlage im ,,Import-Assistent” mit dem Button ,Datei auswahlen” hochgeladen werden.

Schritt 4 - META Daten erganzen

Nach dem Hochladen der Studierenden fullen Sie bitte die Felder , Lizenz” / ,Fach” / ,Standort” aus. Nun
miuissen nur noch die Felder ,Kandidaten” und , Passworter” gesetzt werden.

Wahlen Sie hier bitte die Option ,Wenn vorhanden, aktualisieren, sonst neu anlegen” beziehungsweise ,,Aus
Excel-Datei importieren” aus, um Konflikte mit alten Datensatzen zu vermeiden.

Als letztes setzen Sie bitte ein Hakchen bei ,,Zu importierende Kandidaten einem Priifungstermin zuordnen”.
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Optienen

Schritt 2 - Optionen auswahlen
23-09-2021-Test1 Bitte auswahlen ... =
Standort

Universitat Duisburg-Essen

Kandidaten Passwirter

Wenn vorhanden aktualisieren, sonst neu anlegen ]

Prifungstermine

Zurick

Weiter

Abbildung 3: META Daten ergdénzen

Schritt 5 - Studierende importieren

Nachdem Sie das Priifungsdatum angelegt haben, erfolgt nun die entsprechende Zuordnung. Dies ermoglicht
eine automatische Freigabe der Lizenz flr die angemeldeten Studierenden (30 Minuten vor dem Prifungstermin).

Soll eine Prifung in mehrere Gruppen unterteilt werden, kdnnen Sie die Studierenden unterschiedlich, je nach
Gruppenzuteilung, den einzelnen Prifungsterminen zuordnen. Die Zuordnung kann dabei auch tber die Fach-
auswahl erfolgen bzw. tGber Prifungstermine (neue Funktion!).

Schritt 6 - Kandidatenliste iiberpriifen

Nach dem Import der Studierenden ist es empfehlenswert, die Kandidatenliste zu tUberprifen. Dafir findet
sich im Menii (oben) unter ,,Dokumentation” der Eintrag ,,Ubersicht*.

Unter dem Reiter , Kandidaten” kann mit dem Filter , Lizenz” die gewiinschte Lizenz gewahlt werden, um eine
Liste aller relevanten Studierenden zu erhalten. Sie kdnnen die Liste entweder im Webbrowser oder in einer
lokalen Datei lokal priifen. Fiir den letzteren Fall benutzen Sie bitte einen der Buttons ,Excel-Datei” bezie-
hungsweise ,,PDF“ (Abbildung 4, unten rechts), um die Liste als Datei herunterzuladen.
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Kandidaten  Profungen  Lizenzen  Profungsdruck  Dokumentenaufirage

e S m

UDE-Demo = Bate Facher auswahlen .. = Bitte Standorte auswahlen ... = Bitte Freigabe-Status auswahlen ..~

Bitte Schulungsanbieter auswahle. Bitte Schlagwarter auswahlen ... =

@ Kandidaten
=== —

Lizenz Fach Standort Freigabe

Benutzername Vorname

9576543 Muster Mann1 Muster von Mann1 IBTE543 UDE-Demo Demo Universitat Duisburg-Essen

wesene zuvas [ v cenesene

efiltert von 9,259 Eintrégen)

Anmeldeliste = Deutsch - Dewtschiand (de-DE) =

Abbildung 4: Kandidatenliste (iberpriifen
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2 EINSTELLUNGEN VON STUDIERENDEN-ACCOUNTS

Allgemeine Informationen

Die LTS3-Plattform arbeitet mit einem persistenten Datensatz an Accounts. Die Studierenden (Kandidaten)
werden also nicht fiir jeder Lizenz (Priifung) temporar erstellt und zugeordnet, sondern bleiben (auch nach
der Priifung) auf der Plattform erhalten.

In der Hinsicht unterscheiden sie sich nicht von den Accounts eines Dozierenden oder Nachbewertenden,
welche sich immer mit lhren Benutzernamen und Passwort einloggen kdnnen.

Schritt 1 - Studierende suchen und auswahlen

Um einen Studierenden zu bearbeiten, 6ffnen Sie bitte die Kandidatenliste im Men( (oben). Wahlen Sie hierzu
die Option ,Kandidaten” und anschlieRend ,,Ubersicht”. Nun kann mit Filtern wie ,Name” oder ,Lizenz“ die

Auswahl eingegrenzt werden, bis die gesuchte Person gefunden wurde.

Hinweis: Es werden nur Accounts angezeigt, die zur Priifung des Dozierenden angemeldet waren. Die Studie-
renden von anderen Dozierenden (oder Fachern, Lizenzen, ...) sind nicht einsehbar.

Ist die gesuchte Person gefunden, kann Uber das Zahnrad (siehe Abbildung 5, unten rechts) der Eintrag zum
Bearbeiten ausgewahlt werden.

Bitte Schulungsanbieter auswihle...

Benutzername Vorname Nachname “  Importschlissel Lizenz Standort

876543 Muster Mann1  Muster von Mann1 9876543 2021-03-22_Introduction_to_Linguistics (+1)  Universitit Duisburg-Essen

pefiltert von 7,758 Eintrigen)

: Bearbeiten

Abbildung 5: Studierende suchen und auswdhlen
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Schritt 2 - Relevante Felder bearbeiten
In dem Profil des Studierenden kénnen nun die relevanten Felder bearbeitet werden.

Im Menu ,Persénliche Daten” kann zwischen , Aligemein” / , Erweitert” und ,Kontakte” gewechselt werden
(siehe Abbildung 6, oben links). Dies ist erforderlich, sollte der Importschliissel gedndert werden.

# = Kandidaten = Kandidat
Persanliche n..:% 'leun(un @ Dokumente )  BegriBungsnachrichten

Erweitert
Kantakte Anrede
GA76543 =] :
Passwort Titel

2 m =
Passwort wiederhalen Vorname

] Muster Mann1

Status Nachname

(®) adtiviert Deaktiviert Muster von Mann1

Geschilecht Vername In Muttersprache

(®) Mannlich Wieiblich Divers Ohne Angabe

Schulungsanbieter
Nachname in Muttersprache

Abbildung 6: Relevante Felder bearbeiten

Schritt 3 - Zuweisung der Lizenz und des Fachs

Es ist nicht notig, fiir jede Lizenz beziehungsweise Klausur einen neuen Account zu erstellen. Sollte ein
Account schon existieren, kdnnen Sie einfach den Studierenden eine neue Lizenz beziehungsweise einen
neuen Klausurtermin zuweisen.

Unter dem Reiter , Lizenz” kann fur den Account die gewiinschte Lizenz ausgewahlt und aktiviert werden.
Nachdem ein Standort gewahlt wurde, kann auch die Zuweisung zu dem jeweiligen Fach erfolgen.

Persoriiche Daten = Lizenzen @) O 0 hricht
Alle suswahilen Spalenanden | 10w Spalen andern | 10w
Lizenz ~  Standort «  Standort Versuche Prifungsdatum
Mechanics1-! 1

s ousvgisen V]| By 552 resrera—— S
Neue Lizenz Bitte auswihien - 1 biz 1 von 1 Eintrigen Erste Seite Plackc Wor  Letzte Seite
Mewe Lizenz = = ¥ i

site auswahlen .. Prufungstermin anlegen!

Abbildung 7: Zuweisung der Lizenz und des Fachs
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Schritt 4 - Zuweisung des Klausurtermins

Im nachsten Schritt kénnen Sie den , Kandidaten” einem Klausurtermin zuweisen. Das entsprechende Menii
finden Sie in der Menlileiste (siehe Abbildung 8, oben) unter dem Punkt , Registrierung” und , Kandidaten
umbuchen”.

Sie konnen sich nun einzelne Kandidaten aussuchen oder die komplette Liste anzeigen lassen. Der Daten-
satz kann dabei Uber die Suchfunktion sowie durch die einzelnen Filter eingegrenzt werden. Nachdem Sie die
richtigen Suchparameter eingegeben haben, wahlen Sie bitte die gewlinschten Kandidaten aus.

Im unteren Bereich (siehe Abbildung 8, unten) kann nun ein Priifungstermin ausgewahlt werden. Nach dem
Setzen des Kastchens ,,Die Priifung automatisch am Priifungstermin freigeben” kénnen Sie lhre Umbuchung
mit dem Button ,,Umbuchen” (siehe Abbildung 8, unten rechts) bestatigen.

o = m

2021_10_12_Sprachtest Franz Lizen: 3 Bitte Ficher auswahien ., = Bitte Standarte auswshien ., =

M Kandidaten

Benutzername  + Vorname Lizenz Fach Standort Prifungsdatum Automatische Freigabe

876543 Muster Mann1 Muster von Mann1 IET6543 2021_10_12_Sprachtest Franz Lizenz 2021_10_12_Sprachtest Franz Fach Universitat Duisburg-Essen
1 bis 1 van 1 Eintrigen (gefiitert von 5,260 Eintrigen) Erie Seive  Zurie

Prifungsterrnin Exaktes Datum

i B g nts [ i ., Pr(h g toraatie e PCMu st Frgatn 5 untuchen |

Abbildung 8: Zuweisung des Klausurtermins
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